TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 035/2025

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Este Termo de Referéncia simplificado tem como finalidade formalizar a ades3o a Ata de Registro de
Pregos n® 01008/2024-PERP, com base no Termo de Referéncia original elaborado pelo 6rgao gerenciador,
secretaria municipal de saide de PACATUBA-CE, no ambito do processo Adeséo a Registro de Pregos n°
035/2025. Todas as especificacdes técnicas e condigdes da licitacdo original sdo mantidas integralmente.
Este documento realiza ajustes exclusivamente nos requisitos de logistica e quantitativos para atender as

demandas especificas do drgdo aderente, respeitando integralmente as disposigdes da ARP.
1.2. O objeto desta contratagao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. Os bens objeto desta contratac¢do sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratagdo.

1.6. A adesdo a ata de registro de precos € justificada pela vantajosidade econdmica e pela compatibilidade
dos valores registrados com os praticados no mercado atual, conforme detalhado no Estudo Técnico
Preliminar (ETP). Essa analise confirma que a adesdo atende aos requisitos de economicidade e reforca a

eficiéncia e responsabilidade fiscal da administrag@o publica.

1.7. A adesdo a ata de registro de precos esta rigorosamente condicionada a consulta e aceitagéo prévias do
6rgdo gerenciador e do fornecedor. Este procedimento de consulta € essencial para garantir que a adesao
nio comprometa o quantitativo previamente estabelecido, além de assegurar que todos os termos e
condi¢des inicialmente definidos sejam integralmente mantidos. Esse mecanismo de consulta prévia
também fortalece a transparéncia e a integridade do processo de adesdo, promovendo uma gestdo mais

eficaz e coordenada dos recursos e das necessidades da administragdo publica.
2. DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. A presente adesdo a Ata de Registro de Pregos abrange os itens a seguir, conforme especificado no

edital e na ata de registro original:

3. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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3.1. A fundamentagio da contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia, elaborado nos
termos dos incisos XX e XXl do art. 6° da Lei n® 14.133 de 2021.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A descrigéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A descrig¢do dos requisitos da contratagdo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia.

5.2. Nao sera admitida a subcontratagido do objeto contratual, conforme especificado no ETP, devido a

necessidade de garantir a uniformidade e a qualidade dos bens fornecidos.

5.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratagio, conforme justificado no ETP, tendo em vista a

natureza dos bens e a analise de risco realizada.

6. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. O prazo de entrega do(s) item(ns) ¢ de 05 (cinco) dias, contado da emissdo de Requisi¢do formalizada
pelo Contratante, em quantitativo especificado pelo Contratante. Em situagdes excepcionais, o prazo de

entrega podera ser ajustado mediante acordo entre as partes.

6.2. Caso nio seja possivel a entrega na data avengada, o contratado devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 02 dias de antecedéncia para que o pleito de prorrogagio de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior. Para solicitar a prorrogacéo, o contratado

deve apresentar justificativa detalhada e documentag&o comprobatoria.

6.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: RUA FURTUNATO SILVA, SN, CENTRO
ADMINISTRATIVO, centro, Pedra Branca / CE.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou
parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

Rua: José¢ Joaguim de Sauza, 10 - Centro, Pedra Branca - CE, 63.630-000
ONPJ: 07.726.5340/0001-04
F-mail: gabinete ¢ pedrabranca.ce.gov.br | Tel.: (85) 2 9663-6465
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisag@o ou suspens@o do contrato, o cronograma de execuco
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante
simples apostila (§ 5° do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim,
nos termos do art. 246 da Lein® 13.105 de 16 de Margo de 2015 - (CPC), e que sua desaten¢do injustificada
acarretara as sangdes previstas em lei.

7.4. O org@o ou entidade podera convocar representante do Contratado para adog¢@o de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade convocara o
representante do contratado para reunio inicial para apresentagéo do plano de fiscaliza¢do, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugido do contratado, quando houver, do método de
aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros. Um cronograma detalhado de fiscalizagio

sera apresentado nesta reunido.

7.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021). As atribui¢des do fiscal do contrato

incluem:

7.6.1. Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizag@o das faltas ou dos defeitos

observados;

7.6.2. Identificar qualquer inexatiddo ou irregularidade e emitir notificagdes para a correcdo da

execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢io;

7.6.3. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéio que demandar decisdo ou adogio
de medidas que ultrapassem sua competéncia. para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

caso;

7.6.4. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacdo contratual;

7.6.5. Verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhar o empenho,
o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando

quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

7.6.6. Atuar tempestivamente na solugdo de problemas relacionados ao descumprimento das
obrigag¢des contratuais, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia.

7.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagio do
contrato contendo todos os registros formais da execugio no historico de gerenciamento do contrato, a
Rua: losé Joaguim de Souza, 10 - Centro, Pedra Branca - CE, 63.630-000
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exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administrag@o. As atribuigdes do gestor do contrato incluem:

7.7.1. Acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento

da despesa no relatorio de riscos eventuais;

7.7.2. Acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia:

7.7.3. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng@o ao seu desempenho na execugio contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

7.7.4. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comiss3o de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a

contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicag@o das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade

do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n3o ultrapassem o limite de que trata o
inciso I do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10
(dez) dias.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias

contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Rua: José Joaquim de Souza, {0 - Centro, Pedra Branca - CE, 63.630-000

CNPI: 47.726.540/0001-04
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Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagio e
pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise

prévia a liquidagé@o de despesa. ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéio do contrato.

8.9. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Gteis para

fins de liquidagéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidag@o, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissdo; c) os dados do contrato e do 6rgio
contratante; d) o periodo respectivo de execugdo do contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do

valor de retengGes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagio da situagdo, sem Onus ao

contratante,

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou
no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Pliblicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo devera realizar consulta ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) para: a) verificar a manutengéo
das condi¢des de habilitagio exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibigao de contratar com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se, junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no
Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP), a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias dteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

Rua: Jos¢ Jeaquim de Seuza, {8 - Centro, Pedra Branca - CE, 63.630-000
CNPI: 07.726.540/0001-04
E-miail: gabinetee pedrabranca.ce.gov.br | Tel.: (85) 9 9663-6465
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8.15. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante aél(eré
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até€ que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao cadastro de fornecedores

ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

8.18. Em atendimento ao inciso V1 do art. 92 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, o pagamento

sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante

aplicago do Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢io monetaria.

8.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengfo tributaria prevista na legislagdo aplicavel. 8.22.1.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

quando da realizag¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislago vigente.

8.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributiria quanto aos impostos e contribuicSes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagio, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8.24. A antecipagdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou
se representar condigio indispensavel para a obtengdo do bem ou para a prestagdo do servi¢o, conforme
determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n® 14.133/21.

9, DA HABILITACAO DO FORNECEDOR

9.1. Para a adesdo a presente Ata de Registro de Pregos, serd seguido, de maneira integral e sem adaptagoes,

o conjunto de requisitos de habilitag¢do estabelecidos no edital que originou a ata.

9.2. Essa adesdo implica que todos os critérios de habilitagdo aplicaveis ao fornecedor foram previamente
definidos pelo 6rgdo gerenciador da ata, garantindo que o fornecedor ja tenha sido avaliado conforme as

exigéncias legais e técnicas necessarias para o atendimento do objeto contratado.

Rua: José Joaquim de Souza. 16 - Centro, Pedra Branca - CE, 63.630-000
NP 87.726.540/0001-04
E-math gabinete@pedrabranca.ce.gov.br | Tel: (85) 9 9663-6465
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9.3. A observancia estrita dos critérios de habilitagdo do edital original assegura que a presente adesao esta
fundamentada em requisitos objetivos ¢ previamente determinados, promovendo a uniformidade e o
respeito aos principios de isonomia, transparéncia ¢ impessoalidade. Ao manter os critérios originais, evita-
se a criagdo de novas exigéncias ou adaptagdes, reforcando o alinhamento com as condigdes estabelecidas

pelo 6rgdo gerenciador e eliminando a possibilidade de divergéncias.

9.4. Dessa forma, o processo de ades@o ocorre de forma direta e eficiente, respeitando integralmente as
condiges e pardmetros originalmente fixados, o que fortalece a seguranga juridica e garante a manutengio

da padronizag@o nas contratagdes bascadas na Ata de Registro de Pregos.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratag@o correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento, na(s) dotagdo(¢des) 0702.12.361.1205.2.057 - Manutencao e desenvolvimento do Ensino
Fundamental - FUNDEB 30, no(s) elemento(s) de despesa(s): 44905200 - Equipamentos ¢ Material
Permanente33903000 - Material de Consumo; .

10.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

PEDRA BRANCA/(CE), 07 de abril de 2025

cisco Luciano Rodrigues De S0
RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Rua: José Joaguim de Souza. {0 - Centro. Pedra Branca - CE, 63.630-000
CNPJ: 07.726.340/0001-04
E-mail: gabinete @ pedrabranca.ce.gov.br | Tel: (85) 9 9663-6465
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Mapa de Riscos \_V

Processo administrativo n° 035/2025

."a'n o

OBJETO: Processo de Adesdo a Ata de Registro de Precos n° 01.008/2024-
PERP, cujo objeto é a ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
01.008/2024-PERP, ORIUNDA DO PREGAO N.° 01.008/2024-PERP, cujo objeto
é o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE
EQUIPAMENTOS PERMANENTES E MATERIAL DE CONSUMO PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO
MUNICIPIO DE PACATUBA.

Para criar um mapa de riscos em tabela baseado na Lei n® 14.133/2021 (Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos), com o objeto sendo a adesédo a Ata
de Registro de Precos n° 01.008/2024-PERP, oriunda do Pregdo n°
01.008/2024-PERP, e cujo objetivo é a futura e eventual aquisicdo de
equipamentos permanentes e materiais de consumo para atender as
necessidades das unidades administrativas do municipio de Pacatuba,
podemos organizar o mapa de riscos considerando as areas mais comuns de
risco nesse tipo de processo licitatorio.

Mapa de Riscos em Tabela

Area de Risco | Descricio | Probabilidad | Impacto | Classificaca Acdes
do Risco e o do Risco Mitigadoras
Possibilidad Verificar a
e de conformidade dos
descumpri documentos
mento das exigidos na Lei n°
exigéncias 14.133/2021;
Legal legais Alta Alto Critico garantir a
durante a legalidade em
adesdo a todos os
Ata de processos de
Registro de adesdo e
Precos. homologacao.
Orcamento Realizar
insuficiente , planejamento
para financeiro
Financeiro atender as Média Alto Alto adequado;
necessidade garantir que o
sdo valor estimado
processo de : para aguisicao
Rua: José Joaquim de Souza, 10 - Centro, Pedra Branca - CE, 63.630-000 X

CNPJ: 07.726.540/0001-04
E-mail: gabinete@pedrabranca.ce.gov.br | Tel.: (88) 9 9933-2887
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adesdo a ata esteja de acordo
de registro com o orcamento
de precos. do municipio.
Atraso na
adesao ou o
no Definir
forneciment cronolgrtama
o dos realis a;1
equipament acompar(wj ar
Temporal os/materiais, Alta Médio Alto prazosN €
prejudicand EXecucao €
0o entrega de forma
atendiment rigorosa; negociar
o das prazos de entrega
necessidade com fornecedores.
S.
Possibilidad
Estabelecer
e de .
. ) R cldusulas
inadimplénc .
. contratuais claras
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transporte e as condicdes de
armazenam entrega e
ento dos armazenamento;
materiais e verificar a
equipament estrutura logistica
0s dos fornecedores
adquiridos. e a viabilidade do
transporte para o
municipio.
Ampliar a
Risco de divulgagao do
baixa processo
competitivid licitatorio; garantir
ade no que as exigéncias
Competicao certame, Média Médio Médio .do edital nao
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Precos. transparéncia e a
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« Area de Risco: A categoria ou area onde o risco pode ocorrer, com base
no objeto e nos processos descritos.

o Descrigdo do Risco: Explicacdo mais detalhada do risco especifico que
pode afetar o processo de adesdo a ata de registro de precos.

+ Probabilidade: Chance de o risco ocorrer, classificada como alta, média
ou baixa.

o Impacto: O efeito que o risco pode causar no projeto, classificado como
alto, médio ou baixo.

» Classificagao do Risco: A combinag¢do da probabilidade e do impacto,
dando uma visdo geral da gravidade do risco.

e Acdes Mitigadoras: Acdes que podem ser tomadas para reduzir ou
evitar o risco.

Pedra Branca - CE, em 07 de abril de 2025

EQUIPE DE PLANEJAMENTO
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